
1 
 

   Semester Lecture Plan   

        

Name of the college:  Government College of Arts, Science and Commerce, Sanquelim , Goa 

          

Name of Faculty:  Diksha Ramdas Girodkar  Subject:  HINDI  ( प्रयोजनमूलक ह िंदी ) 
          

Paper code  HIN - 221 Program/Course  S.Y.B.A Division: -  

          

Academic year:  2025- 26 Semester: IV Total Lectures:  60 

          
Course Objectives:  

• प्रयोजनमूलक ह िंदी की अवधारणा एविं स्वरूप से अवगत कराना।  

• हवहवध कायाालयीन पत्रों के प्रारूपों से पररहित कराना।  

• सिंगणक प्राद्योहगकी कौशल को हवकहसत करना।  

• रोजगार अजान की दृहि से सक्षम बनना।  

 

  Course Outcome:  

• विद्यार्थी प्रयोजनमूलक वहिंदी के स्वरूप एििं वहिंदी भाषा के विविध रूपोिं से अिगत होिंगे। 

• विद्यार्थी विविध प्रकार के पत्र लेखन और पाररभावषक शब्दािली से अिगत होिंगे। 

• विद्यार्थी विविध कायाालयीन पत्रोिं के प्रारूप से पररवित होिंगे। 

• विद्यार्थी विविध प्रकार के टिंकण लेखन और इिंटरनेट पर उपलब्ध वहिंदी की विविध पवत्रकाएिं , पोटाल्स, एििं िेबसाईट से अिगत होिंगे। 

 

Student leaning Outcome :   

• हवद्यार्थी प्रयोजनमूलक ह िंदी के स्वरूप एविं ह िंदी भाषा के हवहवध रूपों से अवगत  ोंगे। 

• हवद्यार्थी हवहवध प्रकार के पत्र लेखन और पाररभाहषक शब्दावली से अवगत  ोंगे। 

• हवद्यार्थी हवहवध कायाालयीन पत्रों के प्रारूप से पररहित  ोंगे। 

• हवद्यार्थी हवहवध प्रकार के टिंकण लेखन और इिंटरनेट पर उपलब्ध ह िंदी की हवहवध पहत्रकाएिं, पोटाल्स, एविं वेबसाईट से अवगत  ोंगे। 
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Month 
Lectures 

From:                  To: 

No. of 

lectures 

allotted 

Topic, Subtopic to be covered Exercise/Assignment ICT Tools  Reference books 

December  01/12/2025 06/12/2025 04 1. पाठ्यक्रम का परिचय।  

2. पाठ्यक्रम का परिचय।  

3. प्रयोजनमलूक हिन्दी का 

स्वरूप।  

4. प्रयोजनमलूक हिन्दी का अर्थ।  
 

Power Point 

Presentation 

प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. पी. लता  

December  08/12/2025 13/12/2025 04 1. प्रयोजनमलूक हिन्दी की 

अवधािणा एवं स्वरूप।  

2. बोलचाल की हिन्दी औि 

प्रयोजनमलूक हिन्दी में अंति।  

3. हिन्दी वणथ औि शब्दों का 

मानक रूप।  

4. हिन्दी वणथ का स्वरूप।  
 

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. पी. लता  

December  15/12/2025 20/12/2025 03 1. हिन्दी भाषा का मित्त्व।  

2. हिन्दी भाषा के हवहवध रूप।  

3. िाजभाषा औि िाष्ट्रभाषा का 

मित्त्व। 
हिन्दी की  िाजभाषा के 

संदभथ में लेखन।  

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. पी. लता  

December  22/12/2025 23/12/2025 02 1. संचाि भाषा, तकनीकी एवं 

यांहिक भाषा का मित्त्व।  

2. प्रयोजनमलूक हिन्दी के 

प्रयोगात्मक क्षेि।   

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. पी. लता  
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January 02/01/2026 03/01/2026 02 1. प्रयोजनमलूक हिन्दी: िोजगाि 

के अवसि। 

2. सामान्य आलेखन हवहवध 

प्रकाि के पिों का परिचय।  

3. कायाथलयीन पि।  
 

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. पी. लता  

January 05/01/2026 10/01/2026 04 1. पारिभाहषक शब्दावली का 

परिचय। 

2. हनमंिण पि औि व्यावसाहयक 

पि का परिचय।  

3. संपादक के नाम पि औि 

आवेदन पि का परिचय।  

 
हनमंिण पि लेखन।  

आवेदन पि लेखन।  

Power Point, ICT 

प्रयोजनमलूक हिन्दी की नयी भहूमका – 

कैलाश नार् पाण्डेय  

January 12/01/2026 17/01/2026 04 1. अहधसचूना, आदशे का 

परिचय। 

2. परिपि औि ज्ञापन का परिचय।  

3. आवेदन पि औि पारिभाहषक 

शब्दावली का परिचय।  
परिपि लेखन।  

ज्ञापन लेखन।  

Power Point, ICT 

प्रयोजनमलूक हिन्दी की नयी भहूमका – 

कैलाश नार् पाण्डेय  

January 19/01/2026 24/01/2026 03 1. पारिभाहषक शब्दावली।  

2. पारिभाहषक शब्दावली।  
पारिभाहषक शब्दावली की 

प्रस्तहुत।/ पाठांतिण।  

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी हसद्ांत औि प्रयोग।– 

दगंल झाल्टे।  

January 26/01/2026 31/01/2026 04 
1. हिन्दी टंकण का परिचय।  

2. फोनेहटक टंकण का परिचय।  हवहवध प्रकाि का टंकण।  

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी हसद्ांत औि प्रयोग।– 

दगंल झाल्टे। 
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3. इनहस्क्रप्ट टंकण का परिचय।   

February 02/02/2026 07/02/2026 04 1. स्पीच टू टेक्सस्ट का परिचय।  

2. इटंिनेट पि उपलब्ध हिन्दी की 

पि – पहिकाओ ंका परिचय।  

3. हिन्दी के प्रमखु हिन्दी वेबसाईट 

का परिचय।  

हिन्दी के प्रमखू वेबसाईट का 

परिचय।  उसपि खोज कैसे 

किते ि ैइसकी जानकािी।  

Power Point, ICT 

प्रयोजनमलूक हिन्दी की नयी भहूमका – 

कैलाश नार् पाण्डेय  

February 09/02/2026 14/02/2026 04 1. ई पसु्तकालय औि ब्लॉग का 

परिचय।  

2. सिकािी एवं गैि सिकािी चैनल 

का परिचय।  

3. ई पाठशाला का परिचय 
ई पसु्तकालय पि खोज।  

Power Point, ICT 

प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. माधव सोनटक्सके।  

February 16/02/2026 21/02/2026 04 
1. ज्ञानदशथन का परिचय।  

2. स्वयं का परिचय।  

3. मकूस का परिचय।  

4.  

स्वयं औि मकूस पि हशक्षा 

की सहुवधा। इस पि 

जानकािी। कृहिम बहुद्मता 

औि हिन्दी का संबंध इस पि 

पमागथदशथन।  

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. माधव सोनटक्सके।  

February 23/02/2026 28/02/2026 04 1. कृहिम बहुद्मता औि हिन्दी का 

परिचय।  

2. पि लेखन का परिचय।  

3. व्यहिगत पि का परिचय।  

 

 
व्यहिगत पि लेखन।  

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. माधव सोनटक्सके।  



5 
 

 

 

 

 

 

March 02/03/2026 07/03/2026 04 1. कृहिम बहुद्मता का परिचय।  

2. प्रयोजनमलूक हिन्दी का 

परिचय।  

3. प्रयोजनमलूक हिन्दी का संबंध 

हकन हकन क्षेिों से ि ैइसका 

परिचय।  
कृहिम बहुद्मता का 

व्याविारिक प्रयोग।  

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. माधव सोनटक्सके।  

March 09/03/2026 14/03/2026 04 1. व्यवसाहयक पि का परिचय।  

2. कायाथलयीन पि का परिचय।  

3. पाविपोईटं का परिचय।  
कायाथलयीन पि लेखन।  

Power Point, ICT प्रयोजनमलूक हिन्दी – डॉ. माधव सोनटक्सके।  

March 16/03/2026 21/03/2026 03 1. हवहडओ हनहमथती का परिचय।  

2. हवहडओ हनहमथती के अवशेक 

तत्व।  
वीहडयो हनहमथती।  

 

 

March 23/03/2026 28/03/2026 04 1. पाविपॉइटं प्रस्तहुत के 

आवश्यक तत्व।  

2. पाविपॉइटं प्रस्तहुत का मित्त्व।  

3. पाविपॉइटं प्रस्तहुत उपयोग।  
पाविपोईटं हनहमथती।  

 

 

March/ April 30/03/2026 04/04/2026 03 1. संपणूथ पाठ्यक्रम का रिवीजन।  

2. संपणूथ पाठ्यक्रम का रिवीजन। 

3. संपणूथ पाठ्यक्रम का रिवीजन। 
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Assessment Rubrics 
Component Max marks 

ISA 1 7.5 

ISA 2 7.5 

ISA 3 7.5 

Practical 25 

Project - 

Semester End Examination 60 

 

 

 

Diksha Ramdas Girodkar  

(Name of the Faculty)  

 

(Assistant Professor in Hindi) 


