
 
     Lecture Plan      
            

 Name of the college: Government College of Arts, science and Commerce, Sanquelim - Goa  
            
 Name of Faculty: Balkrishna Anand Chopdekar Subject: Konkani  
            
 Paper code: KON-322 प्रशासकीय वेव्हाराांतली कोंकणी Program: BA Division: -  
            
 Academic year: 2025 - 2026 Semester: IV Total Lectures: 45  
            

 

Course Objectives:  
• कोंकणी भाशेच्या प्रशासकीय वेव्हाराची जाण जावप. 
• राजभास कायदयाांतले तरतुदीक धरून वववीध कायाालयीन कामकाजाांत मजत जावप. 
• प्रशासकीय पावांड्यार कोंकणी भाशेचो उपेग करतना मजत जावची. 
• कायाालयीन उतरावळीची म्हायती मेळोवप.  

  
            
            

 

Student Learning Outcome:  
• कोंकणीांतल्यान प्रशायकीय पावांड्यार पत्रवेव्हाराची जाण जाता. 
• साबार तराांची पररपत्रकाां, आदेश, अजा ललखाण, उगडास पत्राां, इततवतृ्ाां, नेमणूक पत्राां, अहवाल आदी मसुदयाांचें आकलन जाता. 
• मांत्रीपदाां, सांचालनालयाां, महामांडळाां, आस्थापनाां आनी काांय गगन्यानाचें फाटे हाांच्या पररभाशीक उतरावळी ववशीां गगन्यान मेळटा. 
• कायाालयीन उतरावळीची म्हायती मेळटा.   

 



            

 
Month 

Lecture 
From 

Lecture To 
No. of 
lectures 
allotted 

Topic, Subtopic to 
be covered 

Exercise/ 
Assignment 

ICT Tools  Reference books 
 

  
December 

2025 
01/12/2025 

 
 

06/12/2025 
 

 

 
 

03 कायाालयीन पत्रवेव्हार 
 

  
 

PPT 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे  

 

  
  

 

December 
2025 

 
 

08/12/2025 
 
 

13/12/2025 
 
 

03 
 
 

आदेश पत्र 
  

PPT 
 

कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 
  

 

December 
2025 

 

15/12/2025 
 
 

20/12/2025 
 
 

03 
 
 

उगडास पत्र 
  

PPT 
 

कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 
  

 

December 
2025 

 
22/12/2025 

 
23/12/2025 

 

00 
 
 

 

 
- 

 

 
- 
   

 

January   
2026 

 
02/01/2026 

 
03/01/2026 

 

02 
 
 

इततवतृ् 
  

 
PPT 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

  

 

January   
2026 

 
05/01/2026 

 
10/01/2026 

 03 नेमणूक पत्र  
PPT 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

  

 

January   
2026 

 12/01/2026 17/01/2026 03 

 

 

PPT 
 
 

कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 
  अहवाल बरप 



 

January   
2026 

 19/01/2026 24/01/2026 03 कळोवणी  

PPT 
 
 

कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 
  

 

January   
2026 

 26/01/2026 31/01/2026 03 
लशटकावणी आनी 

जाणपत्र  
PPT 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

  

 

February   
2026 

 02/02/2026 07/02/2026 03 
छापील प्रसार माध्यमाां 

खातीर बरप  
PPT 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

  

 

 
February   

2026 
 09/02/2026 14/02/2026 03 

छापील प्रसार माध्यमाां 
खातीर बरप 

- 
 

 
PPT 

 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

 

 

 
February   

2026 16/02/2026 21/02/2026 03 
छापील प्रसार माध्यमाां 

खातीर बरप  
PPT 

 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

  

 

 
February   

2026 23/02/2026 28/02/2026 03 
छापील प्रसार माध्यमाां 

खातीर बरप  
PPT 

 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

 

 

 
March   
2026 

02/03/2026 07/03/2026 03 
 

छापील प्रसार माध्यमाां 
खातीर बरप  

 
PPT 

 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

 

 

 
March   
2026 

09/03/2025 14/03/2025 
03 पररभाशीक उतरावळ  

PPT 
 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

 

 
March   
2026 

16/03/2025 21/03/2025 
03 पररभाशीक उतरावळ  

PPT 
 

कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 
 



 

 

March   
2026 

 
23/03/2025 28/03/2025 

03 कायाालयीन उतरावळ  
PPT 

 

 
कारबारी कोंकणी, (सांपादक) भषुण भावे 

 
 
 

 

 
March   
2026 

30/03/2025 31/03/2025 00 
 

- 
 

- 
 

- 
 

 
- 

 
          
          

 

 
 
* Assessment Rubrics        

          
  Component Max Marks       
  ISA 1  10       
  ISA 2  10       
  Practical         
  Project         

  
Semester 
End Exam  80       

 


